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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dojc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay ... thdng 6 nam 2019

QUY CHE UNG CU, BAU CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
TAI CUQC HQP PHPCP THUONG NIEN NAM 2019 CUA
TONG CONG TY XAY DUNG HA NOI - CTCP

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13;
- Cin ctr Didu ¢ ctia Téng cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP;

Pai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2019 (Pai hoi) ctia Tdng cong ty Xay dung Ha
Noi — CTCP (Tong cong ty) tién hanh biu thanh vién Hoi ddng quan tri (HDQT) va thanh
vién Ban kiém soat (BKS) nhiém ky 2019 — 2024 theo cac quy dinh sau:

I. NGUYEN TAC VA POI TUQNG THU'C HIEN BAU CU:

1. Nguyén tic biu ci:

a) Bau ctr dung phap lut, dung Didu 18 va phu hop véi Quy ché nay nhim dam bao
dan chu va quyén loi hop phap ciia tit ca cd dong.

b) Bau cir cong khai bing hinh thic bd phiéu kin.

2. Doi twong c6 quyén bau cir: La cac ¢d dong ctia Tong cong ty theo danh séch ¢ dong

chét ngay 10/5/2019 cta Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam (sau ddy goi chung
14 “C6 dong”) hodc ngudi duge C6 dong ty quyén tham du Pai hoi c6 mit tai Dai hi.

II. SO LUQNG THANH VIEN HPQT, BKS NHIEM KY 2019-2024
- HDQT nhiém ky 2019-2024 1a: ti da 5 thanh vién;
- BKS nhiém ky 2019-2024 1a: 3 thanh vién.

IL.UNG CU, PE CU THANH VIEN HDQT, BAN KIEM SOAT

1. Tiéu chuin thanh vién HPQT, BKS

a. Tiéu chuin thanh vién HDQT: theo quy dinh tai Piéu 164 Ludt Doanh nghiép, cu
thé:

- Cé6 du ndng lyc hanh vi dan sy, khong thuoc ddi tuong khong dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Didu 18 ciia Luit Doanh nghiép;

- Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Téng cong ty va
khong nhat thiét phai 14 c6 dong cia Tong cOng ty;

- Puoc & ctr cia cb dong hodc nhom cb dong duoc quy dinh tai Quy ché nay hoic ¢
vin ban dé ctr, bd nhiém cua co quan c6 thim quyén lam dai dién phan vén Nha nude.

b. Tiéu chuin thanh vién BKS

- CO6 ndng lyc hanh vi dan su day du va khong thudc dbi tugng bi cAm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép;
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Khoéng phai la vo hoac chéng, cha dé, cha nu6i, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam dbc va ngudi
quan ly khéc;
Khong dugc giit cac chitc vu quan Iy cong ty; khong nhit thiét phai 1a ¢6 dong hoic
ngudi lao dong ctia Tong cong ty;
Kiém soat vién phai 1a kiém todn vién hosc ké toan vién;
Puoc dé clr ctia ¢d dong hodc nhém c¢b dong duoc quy dinh tai Quy ché nay.
Doi twong duge Gng cir, dé cir va s6 thanh vién duge bau:
C6 dong hodc nhom cb dong nim gitr t6i thiéu 10% s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét
ctia Téng cong ty dugc tu ting cir hodc d& cir ngudi vao HDQT va BKS.
S6 lugng ma cb ddng hodc nhom cb dong ¢é quyén dé cir thanh vién HDQT/BKS thuc
hién nhu sau:
+ P& clr thanh vién HPQT: Cac ¢ dong nim gitr ¢b phin c¢6 quyén biéu quyét c6
quyén gop sb c¢b phén bidu quyét cia ting ngudi lai v6i nhau dé dé cur cac Gmg vién
HPQT. Theo d6: ¢d dong hodc nhém cb dong ndm giir tir 10% dén dudi 20% tdng sb
¢d phan c6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) ung vién; tir 20% dén dudi 30%
duge d& cir téi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 50% duoc dé cu téi da ba (03)
Ging vién; tir 50% dén dudi 70% duogc dé cur tdi da bdn (04) Gng vién; tir 70% trd 1én
duogc dé cir t6i da nam (05) tng vién.
+ D¢ cir thanh vién BKS: Cac ¢6 dong ndm gitr ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét c6 quyén
g0p s6 ¢ phan biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé d& cir cac tng vién BKS.
Theo d6: c6 dong hodc nhém cb dong nam gir tir 10% dén dudi 20% tdng s ¢b phan
¢ quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir
t6i da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 50% duoc dé cir tdi da ba (03) ting vién; tir
50% dén dudi 70% duogc d& cir ti da bbn (04) (g vién; tir 70% trd 1én duoc dé cur tdi
da nam (05) Ung vién.
Thi tuc &ng cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
Céc cb dong du tiéu chuén tng ctr, dé cir dé biu thanh vién HPQT, BKS duoc quyén
ing ctr, d& cir chdm nhét 13 trudc khi PHPCPD tién hanh bau cir thanh vién HPQT,
BKS tai Pai hoi.
Céc cb dong du tidu chuén c6 thé giri hd so g ctr, d& cir trude khi tién hanh Dai hoi
vé dia chi:
Tdéng cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP
Dia chi: S& 57 Quang Trung, phudng Nguyén Du, quan Hai Ba Trung, Ha Noi
Viée tng cir, d& ctr tai Dai hoi c6 thé duoc thuc hién trude khi tién hanh chbt danh
sach ting cir vién. Trudng hop nay, hd so ctia ngudi tng cir hodc dugce dé cir tai Dai
héi phai dugc ndp cho Poan chu tich.
HO so tng cir, dé cir gdm:
o Gidy tng ctr/dé cir Gng vién tham gia HDQT va BKS (theo miu);
o So yéu ly lich do tmg vién tu khai (theo mau) ;
o Ban sao (c6 ching thuc): CMND/CCCD, Ho khau thudng tra, cac bang cép, gidy
chtng nhén trinh d6 hoc véan va trinh d6 chuyén mon.
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Poan cha tich co6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, hop 1€ ctia h6 so va cdng bd
ung ct, dé cu la da diéu kién dé dua ra bau cur tai Pai hoi.

IV.BAU CU THANH VIEN HPQT, BKS

1. Viéc bau cir thanh vién HDQT va BKS cia Téng cong ty s€ dugc thuc hién theo hinh
thir truc tiép, bé phiéu kin tai Dai hoi; c¢6 thé tién hanh bau ddng thoi HDQT va BKS
bing hai loai phiéu bdu cir c6 mau va ndi dung cu thé khac nhau.

2. Viéc bau thanh vién HDQT va BKS phai thuc hién theo phuong thiic biu ddn phiéu
theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 144 Luét Doanh nghiép, theo d6 mdi ¢ dong c6 tong
s& phiéu biéu quyét tuong tmg véi tong sb ¢d phan so hitu nhan véi sd thanh vién
duoc bau ctia HPQT hoic BKS va ¢ dong c6 quyén ddn hét tong sd phiéu bau cua
minh cho mdt hodc mot sb Gng ctr vién.

3. Phiéu bau ci:

a. Hinh thuc phiéu bau:

- Mdicd dong/dai dién theo uy quyén dén du Pai hoi s& duoc phat mot “Phiéu bau ctr
thanh vién HDQT” va mot “Phiéu bau cr thanh vién BKS”.

- Trén mdi phiéu bau c6 ghi tén cac Gng cir vién vao thanh vién HPQT va BKS; tdng s6
c¢b phén c6 quyén biéu quyét va téng sb phiéu biu ma ¢d dong/dai dién theo tiy quyén
duoc quyén bidu quyét. Khi ¢b dong/ngudi dai dién theo iy quyén duoc phat phiéu
bau phai kiém tra lai s6 ¢ phan ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai thong bao lai
ngay cho Ban kiém phiéu tai thoi diém nhén phiéu.

b. Céch ghi phiéu bau 59
Pé thuan tién cho cic ¢d dong khi tham gia bau cir, cé dong c6 thé thuc hién biu theo cic cach NG
sau: 5T
- Céch 1: Cb dong c6 quyén biu hét toan by sé phiéu biéu quyét ciia minh cho 1 ing f-)lz?:_i
¢t vién ma minh tin nhiém. -0

- Céach 2: C6 dong ghi truc tiép sb phiéu biéu quyét cho timg tmg cir vién tiy theo tin ‘é:
===

nhiém ctia minh. S& phiéu bidu quyét ghi cho mdi tng ctr vién c6 thé khic nhau

nhung téng s6 phiéu bidu quyét cho cic tng cir vién khong vugt qua téng sd phiéu

duoc quyén bau cua ¢ dong.
c. Phiéu bau ctr duoc coi 1a hop 1€ khi:

+ Phiéu do Ban T6 chirc Pai hoi phat hanh;

+ Bau khoéng vuot qua s6 thanh vién HPQT hoic BKS da dugc Pai hoi thong qua va
bau cho nhiing ngudi ¢6 tén trong danh sach d& cir va tng ctr dd duoc Pai hoi
thong qua hodc phiéu tréng.

+ Phiéu bdu cir c6 gach x6a tén do nhiam 13n thi ngudi bau phai ky tén vao chd xoa
hoc bao cao Ban kiém phiéu xin dbi phiéu bau lai.

+ Tbng sb phiéu biéu quyét cua c¢b dong cho cic tng vién khong 16n hon tdng sb
quyén bi€u quyét ciia cd dong do.

d. Phiéu bu ctr khong hop 18 khi:
+ Phiéu khong do Ban T4 chirc Pai hoi phat hanh;
+ Bau nhidu hon sb thanh vién HDQT hoic BKS da dugc Pai hoi thong qua;
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+ Bau qua so c¢o phan cé quyéen biéu quyét;
+ Phi€u bau ¢6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé ctr va Gmg ctr dd dugc Dai hoi
thdng qua.

Céc phidu bau cir khong hop 18 s& khong c6 gia tri khi kiém phiéu bau cu.

4. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

a. Ban Kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu do Poan Chu tich d& cu va duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua.
Thanh vién Ban kiém phibu ¢6 thé khong phai 1a ¢d dong nhung khong phai la nguoi
¢4 tén trong danh sach tng cir va/hodc dé cir vao HDQT hay BKS.

- Ban kiém phiéu c6 mot sO trach nhiém chinh sau:

+ Hudng dén tém tét quy dinh vé bau cir;

+ Kiém tra, giam st viéc bo phiéu cua céc cd dong, dai dién ¢ dong;
+ T4 chire kiém phiéu;

+ Lap bién ban kiém phiéu va cong bd trude Pai hoi ddng cb dong;

+ Giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cho Poan Chu tich;

- Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc clia viéc bau ctr va kiém phiéu phai bi
mét; néu sai pham Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém. Sau khi kiém phiéu, Ban
kiém phiéu phai l4p bién ban két qua kiém phiéu, cong bd trudc Dai hoi.

b. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trude sy ching kién cua cac cb dong;

- Viéc bo phiéu duge bit ddu khi viée phat phiéu biu cir duoc hoan tat va két thic khi
Ban kiém phiéu tuyén bd két thic thoi gian bo phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh van ban va dugc Truong Ban kiém phiéu cong bd
trude Pai hoi.

5. Nguyén tic tring cir thanh vién HDQT, BKS

-S4 ngudi trang cir thanh vién HDQT hodc thanh vién BKS 1a nguoi ¢6 s& phiéu bau
tinh tir cao xudng thip, bét dAu tir Gmg ctr vién co sd phiéu biu cao nhét cho dén khi
du sb thanh vién quy dinh.

- Néu biu ctr khong dii s6 thanh vien HDQT va/hodc BKS thi Dai hoi sé tién hanh bau
ctr tiép 1an hai trong s& nhiing ngudi duoc d& cu/Gmg ctr con lai; néu sau khi bau lan
hai ma van chua du thi viéc tiép tuc bau cir do Pai hoi va Chu toa quyét dinh.

- Trudng hop cb tir hai nguoi tro 1én dat s6 phiéu bau ngang nhau cho thanh vién cubi
cing thi Dai hoi quyét dinh hinh thirc biéu quyét bing thé hodc biu lai dbi véi riéng
nhiing ngudi do.

6. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban
kidm phiéu bao gdm: Tdng sb ¢d dong tham gia du hop, tbng sd c¢d dong tham gia bod
phiéu, ty 18 s6 phiéu cta c6 dong tham gia bd phiéu so voi tdng s6 phiéu cua cd dong
tham gia du hop (theo phuong thirc bau ddn phiéu), sé va ti 1& phiéu hop I¢, phiéu
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khong hop 18, phiéu tréng; sb va ti 1é quyén bidu quyét cho tirng Ung cu vién vao
HDQT va BKS;

- Toan viin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trude Dai hdi.

7. Moi khiéu nai v& két qua bau ct chi duoc xem xét ngay tai Pai hoi, cb déng khong
dugc phan ddi tinh hop 16 ndy bit ky lic nao khéc. Truong hop c6 bat dong vé thu tuc
bau cir hodc két qua bau cu, Ban kidm phiéu s& kiém tra lai va xin vy kién Dai hoi
quyét dinh.

8. Hiéu lyc ctia Quy ché: Quy ché nay c6 hi¢u luc ngay sau khi duwoc Pai hoi thong qua.



		2019-06-12T16:46:03+0700
	TỔNG CÔNG TY XÂY DỰNG HÀ NỘI-CTCP
	I am the author of this document




